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所沢市小規模保育事業 

 

 

 



 

 

事業者                            

  ●事 業 者 の 名 称  有限会社 吉祥 

  ●代 表 者 の 氏 名  取締役 後藤泰秀 

  ●所  在  地  埼玉県新座市新堀三丁目 3番 3-902 号 

  ●電 話 番 号  042-449-0742   

●Ｆ Ａ Ｘ 番 号  042-449-0742 

  ●事 業 内 容  小規模保育事業の運営 

事業の目的                          

  ●事 業 の 目 的  児童福祉の理念に基づき、一人一人の子どもを尊重し、

心豊かな子どもの健全育成に向けた保育を行うとともに、

子育てに関する事業を行い、地域における保育や子育て

の向上に寄与致します。 

  ●運営方針   子どもは人としてその人権を尊重され、しっかりした愛

情を受けて育つ事が大切です。その様な観点から保護者

との信頼関係をつくり大切にし、明るい雰囲気の中での

保育を目指します。 

保育園の概要                         

  ●名    称  るりあん保育園 

  ●所 在 地  埼玉県所沢市美原町 1-2923-2 パークサイドハイム 105 

  ●電 話 番 号  04-2968-8608 

●ＦＡＸ番号  04-2968-8083 

  ●認 可 日  平成 31 年 4 月 1 日 

  ●メ ー ル ア ド レ ス  lelien@dune.ocn.ne.jp 

  ●管理者氏名  渡辺まなみ 



  ●職 員 数  12 名   

●定   員  19 名 

  ●事業の類型  小規模保育事業 A型 

  ●自 己 評 価  職員による保育内容の自己評価を定期的に実施し、 

          サービス向上に努めます。 

  ●職 員 研 修 の 実 施 状 況  自治体及び協会団体主催の研修会への参加 

  ●嘱 託 医  そらいろファミリークリニック（管理医師 富永智一） 

  ●嘱託歯科医  あおだ歯科クリニック（院長 粟生田晃一） 

開所日・開所時間及び休所日                  

  ●開 所 日  月曜日から金曜日 

  ●開 所 時 間  7 時 30 分から 18 時 30 分（保育標準時間認定） 

  ●保 育 時 間  8 時 30 分から 16 時 30 分（保育短時間認定） 

  ●延 長 保 育 時 間  7 時 30 分から 8時 30 分 16 時 30 分から 18 時 30 分 

          （保育短時間認定のみ） 

  ●休 所 日  土曜日、日曜日、国民の祝日に関する法律に規定する 

          休日、1 月 2日、同月 3日、12 月 29 日から同月 31 日 

          （保育協力日として夏のお盆時期・年末年始） 

施設の概要                          

  ●施設 

設備 敷地面積 建物面積 保育室 幼児用トイレ 調理設備 

居室数/面積 331 ㎡ 160.8 ㎡ 3 室/67.04 ㎡ 1 か所 1 室 

  ●屋外遊技場  40.9 ㎡  （利用可能公園 美原中央公園 徒歩 5分） 

  ●設備の種類  冷暖房、給排水 

  ●安 全 保 障  職員による自己管理 

衛生管理                           

  ●施 設 に 備 え る 医 薬 品 等  体温計、水枕、外用消毒薬、絆創膏類 

  ●細 菌 検 査  調理員、保育士は毎月細菌検査を行います。 

  ●届   出  狭山保健所に給食施設開始届を届出済です。 

          （届出 平成 31 年 4 月 12 日） 

 



職員体制                           

職種 常勤 非常勤 資格 

管理者 1 名  保育士 

保育士 3 名 3 名 保育士 

調理員  3 名 管理栄養士（1 名） 

その他の職員  2 名  

    

  ●職 員 配 置 基 準 小規模保育事業Ａ型は、保育従事者全て保育士を配置します。 

保育計画                           

  ●0 歳 児 ク ラ ス  一人一人の発達にそって、食事、睡眠、遊び等を援助し 

          成長を見守ります。 

  ●1 歳 児 ク ラ ス  歩き始め、言葉を覚え始める時期になります。子どもの

行動を温かく見守って、楽しく遊ぶことが出来るような

保育をします。 

  ●2 歳 児 ク ラ ス  身の回りの事が少しずつ出来るようになり、自我が芽生

える頃です。保育者やお友だちと楽しく遊べるように保

育をします。 

毎日の保育の流れ                       

  ●1 日 の ス ケ ジ ュ ー ル  7 時 30 分   開園・順次登園 

          9 時 30 分   朝の会、おやつ 

          10 時 00 分  外遊び 

          11 時 20 分  昼食 

          12 時 30 分  お昼寝 

          15 時 00 分  起床 

          15 時 00 分  おやつ、帰りの会 

          16 時 30 分  順次降園 

          18 時 30 分  閉園 

  ●お 散 歩 コ ー ス  所沢市民体育館・中砂公園・国立障害者リハビリテーシ

ョンセンター内公園・航空公園 等 



給食等について                        

  ●内   容  昼食、おやつ 2回（午前/午後） 

  ●献   立  保護者の方々へは、その月の献立を前月に配布致します。 

  ●アレルギー  アレルギー対応致します。症状により相談承ります。 

  ●衛 生 管 理  調理室の清掃等、衛生管理表に基づいて行います。 

入園時に必要な書類等                     

  ●必 要 書 類  支給認定書、保険証の写し、子ども医療費受給者証の写

し、アレルギー検査結果の写しと医師の診断書（該当の

場合）、入園確認書、個人情報取扱い承諾書、預金口座振

替依頼書、けんこうのきろく、食事について、その他お

子様の体調や生活習慣等が確認できるもの。 

施設と保護者の方への連絡について               

  ●連 絡 帳  お子さんの施設での状況や家庭での状況を取り合うため

に連絡帳を活用します。（１冊 140 円） 

          体温、食事、遊び、覚えたこと、挑戦していること、失 

          敗したこと、排便状況など、家庭でのお子さんの様子を

詳しく記入して下さい。 

  ●お 便 り  毎月 1回、園だよりを発行致します。月の行事や共通連 

          絡事項などをお知らせ致します。 

  ●保 護 者 会  年 2 回、開催予定です。施設からは行事や出来事、事業 

          の運営に関する事についてお知らせ致します。また、保 

          護者の方のご意見もいただく場としております。 

保護者の方が用意するもの                   

●常 時 置 い て お く も の  お着替え（4組程度）肌着はボタンが付いていないもの・

靴下（2 足）・紙おむつ（10 枚程度）パンツ型・ 

お尻ふき（乾燥防止の為、蓋を付けて下さい。）・ 

食事用エプロン、手・口拭きタオル、ループタオル（各 1

枚ずつ）・汚れもの袋（一束） 

※降園時にロッカーを確認し、補充をお願いします。 

 



 ●毎 日 持 っ て 来 る も の  連絡帳・手口拭きタオル（2枚）・ループタオル（１枚） 

          食事用エプロン（0、1歳児は 3枚、2歳児は 2枚） 

          マジックテープのもの 

 

  ●毎 週 取 り 替 え る も の  バスタオル（2枚）・園シーツ・帽子ゴムを付けて下さい 

          （冬季：散歩用上着） 毎週金曜日持ち帰り 

※ 持ち物には全て大きく見えやすく記名をお願いしま

す。 

※ 詳しい内容は、別紙（用意するもの・おねがい）をご

確認ください。 

健康診断等について                      

  ●健 康 診 断  毎年 2 回（6 月と 10 月予定）に嘱託医が健診致します。 

          結果については、健康診断書にてお知らせ致します。 

  ●歯 科 健 診  毎年 1回（10 月予定）に嘱託歯科医が健診致します。 

          結果については、歯科健康診査票にてお知らせ致します。 

  ●身 体 測 定  毎月末に身長及び体重の測定を行います。結果について 

          は、身体測定表にてお知らせ致します。 

保護者負担額等                        

  ●保 育 料  保育料は、所沢市が定める条例によるものとします。 

  ●延長保育料  短時間認定のみ：1時間当たり 100 円 

          連絡帳：1冊 140 円（年３冊程度使用します） 

          防水シーツ（入園時のみ）1,000 円 

支払い方法                          

  ●保 育 料  当月分を、毎月 13 日（銀行休日の場合は翌営業日）に 

ご指定された金融機関より口座振替をさせて頂きます。 

          初回引落日：5月分の保育料として 5月 13 日（月） 

          尚、4月分の保育料は 4月 15 日（月）までに下記口座に 

          お振込み下さい。 

          りそな銀行 清瀬支店 普通 4314188 

          有限会社 吉祥 （ユウゲンガイシャ キッショウ） 



  ●領 収 書  預金通帳の摘要欄に引落しの内容が表示されますので、 

領収書の発行は省略させて頂きます。預金通帳の適応欄

には、RKS（キッショウホイクリョウ）と印字されます。 

●その他支払  連絡帳、シーツ、延長保育料は都度現金にて精算させて 

頂きます。 

※ 支払は集金袋にてお支払い頂きます。 

※ その場で確認しますので、必ず職員に手渡しでお願 

  いします。 

施設の利用に当たっての留意事項                

●欠席の場合  当日欠席する場合は、その日の登園予定時間までに連絡 

          下さい。尚、原則として9時00分までに登園して下さい。 

●登園・降園について 

・お迎えの予定時間に 10 分以上遅れる場合、その時間ま 

 でに必ず連絡をください。 

・病院などの理由で遅刻登園する場合は、時間によって 

 は受け入れが難しい時間がありますので職員にご相談 

 ください。 

・お迎えが代理になる場合は必ず前もって連絡をしてく   

 ださい。確認できない時はお子さんをお渡しする事が 

 できません。（事故防止のため） 

●毎朝の確認  登園前に必ず体温や健康状態の確認を行って下さい。 

  ●感 染 症 に つ い て  伝染性疾患、感染症にかかった場合は登園停止期間を経 

          過してから登園して下さい。その際は登園許可証明書、 

          または、登園届の提出をお願い致します。 

  ●発熱の場合  朝、37.5 度以上ある場合は受け入れが出来ません。 

  ●投 薬 に つ い て  医療行為にあたるために原則として行いません。但し、 

          医師の処方を受けた薬に限り、医師の指示に基づき行う 

          ことが出来ます。その都度 1回分ずつ持参して頂き、必

ず職員に手渡しして下さい。 

   



●延 長 保 育  短時間認定のみ延長保育があります。その場合は当日の 

          朝までに連絡をお願い致します。 

賠償責任保険、傷害保険の加入                      

  ●1  事  故  300,000,000 円の加入 

  ●園 児 1 名   3,000,000 円の加入 

緊急時の対応方法                       

  ●緊 急 時  保育中に容体の変化等があった場合は、あらかじめ保護 

          者の方が指定した緊急連絡先へ連絡をし、嘱託医又は主 

          治医へ連絡をとるなど必要な措置を講じます。また、保 

          護者の方と連絡が取れない場合には、お子さんの身体の 

          安全を最優先させ、当保育所が責任を持って、しかるべ 

          き対処を行いますので、あらかじめご了承願います。 

  ●嘱 託 医  そらいろファミリークリニック 管理医師 富永智一 

          所沢市緑町 4-1-17  04-2928-0070 

  ●嘱託歯科医  あおだ歯科クリニック  院長 粟生田晃一 

          所沢市緑町 4-3-10  04-2920-0211 

  ●救 急 隊  管轄消防署 所沢中央署 

          所沢市けやき台 1-13-11  04-2929-9120 

  ●警 察 署  管轄警察署 所沢警察署 

          所沢市並木 1-6-1  04-2996-0110 

非常災害時等の対策                      

  ●非 常 災 害  非常災害時に対する計画は別に定めます。 

  ●避 難 訓 練  火災及び地震等を想定した消火、避難訓練を月 1回実施

致します。 

  ●防 災 設 備  煙感知器、消火器 

  ●避 難 場 所  第一避難場所 市立美原小学校 

          第二避難場所 市民体育館 

  ●備 蓄 し て い る 物  消火器、非常用持出袋、懐中電灯等 

  ※災害時等で、避難が必要の場合には、らくらく連絡網にて状況を連絡します。 

連携施設                           



  ●連 携 園  双実こども園  所沢市北岩岡 480-3 

          Nicot 新所沢  所沢市緑町 1-21-10 

          泉町保育園   所沢市泉町 1830 

保育内容に関する相談・苦情                  

  ●受 付 担 当  氏名  島村かおり 

  ●責 任 者  氏名  渡辺まなみ 

  ●虐待防止責任者 氏名  渡辺まなみ 04-2968-8608 

    ●受 付 方 法  面接、文章、電話などの方法で相談・苦情を受付ます。 

●第三者委員  氏名  私市千佳（保育関係者）04-2947-0106 

        氏名  森田千代美（保育関係者）04-8450-7707 

  ●市 の 窓 口  所沢市こども未来部保育幼稚園課 

          所沢市並木 1-1-1  04-2998-9126 

個人情報保護方針                        

●有限会社吉祥 個人情報保護方針参照 

その他の事項                         

  ●その他事項  感染症、発熱等の規則は別に定めます。 

          年 4 回インターネットにて写真を販売します。 

送迎時の駐車場の利用について            

●地域の方々に迷惑がかからないよう、以下の事柄について確認と、お願

いを申し上げます。 

●送迎時の慌ただしい時間ではございますが、皆様のご協力とご理解の程、

宜しくお願いします。 

＊園の駐車場は１台のみとなります。 

＊近隣施設への駐車はご遠慮ください。 

＊送迎は速やかにお願いいたします。（時間によって、車での送迎が重な 

 ることがあります） 

＊車の中に貴重品を置かないでください。 

＊園の行事（懇談会、夏祭り、親子であそぼう会等）の際は、徒歩また 

は自転車を利用し、やむを得ず車を利用する場合は、近隣のコインパ 

ーキングをご利用ください。 



 


